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	                                     職位申請表
                                              Application for Employment

	機密文件
Confidential
	

	                                
                                                申請職位Position Applied for  [                                 ]

職位申請人在職位申請表上所填寫及提供的個人資料，將用於招聘以及作其他與聘任相關的事宜上。
The personal data provided in the application form will be used for recruitment and other employment-related purposes.

	

	個人資料 Personal Particulars
	
	

	姓名(正楷填寫)
Name (in block letters):
	(英文)
(English)
	
	(中文)
(Chinese)
	
	別名
Other name
	

	出生地點
Place of Birth
	
	出生日期
Date of Birth
	
	性別
Sex
	

	年齡
Age
	
	香港身份証號碼
HKID Card No.
	
	國籍
Nationality
	

	婚姻狀況
Marital Status
	
	子女人數
No. of child
	

	住址
Residential Address
	
	自置物業
Owned property
	Yes / No
  是 / 否

	電話號碼(住宅)
Tel. No.(Home)
	
	流動電話 
Mobile Phone
	
	車牌
Driving Licence
	Yes / No
  有 / 無

	電郵地址
E-mail Address
	
	地產牌照
Estate Agents
Licence
	Yes / No
 有  /  無
	地產牌照號碼
Licence No
	


緊急聯絡人 Emergency Contact

	姓名
Name
	
	關係
Relationship
	
	住宅電話
Home No.
	
	流動電話
Mobile Phone
	

	地址
Address
	

	姓名
Name
	
	關係
Relationship
	
	住宅電話
Home No.
	
	流動電話
Mobile Phone
	

	地址
Address
	


學歷 (請由現在或最近之學歷開始) Academic Qualifications (Please start with the latest qualification attained)
	中學, 專上學院或大學名稱
Secondary/Tertiary Institution & University
	由(月/年)
From(MM/YY)
	至(月/年)
To(MM/YY)
	所獲資格(列明科目及程度) 
Qualification Attained (With subjects & levels)

	

	
	
	

	
	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	


專業資格Professional Qualifications

	證書、文憑及專業機構會員資格
Certificate, Diploma & Membership of Professional Institutions
	頒發機構
Issuing Authority
	頒發日期
Date of Issue

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	


工作經驗(由現職或最近之職位開始塡寫)
Work Experience (Please start with the present or latest employment)

	由(月/年)
From(MM/YY)
	至(月/年)
To(MM/YY)
	任職機構
Employer
	職位
Position
	工作概要
Brief Description of Duties
	離職時薪金$
Last Salary
	離職原因
Reasons for Leaving

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	


請在 [  ] 內填”X”, 某些項目可多於一個選擇  X Please put “x” in the [  ]. You can have more than one choice for some questions
其他技能Special Skills

打字


中文


英文


速記

	Shorthand
	[    ]
	wpm


文書處理


請註明



電腦

	PC 

Knowledge
	[   ] 
	Word
	[   ]
	Excel
	[   ]
	PowerPoint


其他

	others:
	[                                                                          ]


語言及興趣Languages and Hobbies

廣東話

	Cantonese
	[    ]
	優良Excellent
	[    ]
	良好Good
	[    ]
	普通Fair
	
	


普通話

	Mandarin:
	[    ]
	優良Excellent
	[    ]
	良好Good
	[    ]
	普通Fair
	
	


英語

	English：
	[    ]
	優良Excellent
	[    ]
	良好Good
	[    ]
	普通Fair
	
	


其他語言


請註明

	Please Specify
	[                                                                                                                    ]


興趣

	Hobbies:
	


習慣 Habit


吸煙


不吸煙

	Non- smoking
	
	



否

	No
	如有，長期服藥之病因

If yes, Reason of long-term use of medicines
	


其他 Other
	宗教信仰
Religion
	[    ]
	有 
Yes
	[    ]
	無
No
	如有, 請註明
If yes, please specify
	


從何媒介得知所申請此空缺? Where did you get the post?


報紙


	Please Specify
	 



	Please Specify
	 


職業介紹機構


	Please Specify
	 


親戚／朋友現職或曾經在本公司任職



否

	No


	If yes, Name of colleague：
	 
	關係 

Relationship
	 


地產代理監管局要求(必須填寫) Requested by Estate Agents Authority (Must fill in)


否

	No
	



否

	No
	

	薪金要求$

Expected Salary
	[                                ]
	若受聘, 履職日期

Available date if employed
	[                                       ]



	[    ]
	本人聲明，就本人所知，申請表內塡報的資料是真實和正確的﹔本人也明白，塡報任何虛假或誤導性資料，可導致被取消資格,或於受聘後被撤職。
I declare that all personal data and information given in this form are true and correct to the best of my knowledge and understand that any false and misleading personal date and information given will lead to disqualification of my application or dismissal action if I were employed.

	申請人簽署
Signature of Applicant
	
	日期 
Date 
	


公司專用
	底薪$
	
	津貼$
	
	入職日期
	
	試用期
	

	培訓期
	
	培訓費
	
	其他
	

	評語
	

	負責人
	
	簽署
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